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KELMES R. KRAZIU ZYGIMANTO LIAUKSMINO GIMNAZIJA
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS

TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,D¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemonémis
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo* sudarytas Kraziy
Zygimanto Liauksmino gimnazijos (toliau — Gimnazijos) apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadoveéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasas.

Sis aprasas reglamentuoja Gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo, nura§ymo ir iSdavimo tvarka.

Il SKYRIUS
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

2. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti,
gali pirkti tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazg¢je), vadoveliy, skirty
pagal tarptautines programas besimokanc¢iam mokiniui, vadovél] papildanciy, specialiyjy mokymo
priemoniy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros. Vadoveliams ir mokymo priemonéms jsigyti
gali biiti skiriamos léSos 18 savivaldybés ir valstybés biudzety.

3. Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
jsigyti:

3.1. bendrojo ugdymo vadovélius, jrasytus i Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
duomeny bazg;

3.2. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus
pratyby sasiuvinius);

3.3. ugdymo procesui reikalingg literatiira;

3.4. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingas darbo, kiirybos, sporto, skaitmenines, vaizdines priemones, laboratorinius baldus,
kompiutering jrangg ir kita);

3.5. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines,
skaitmenines mokymo priemones, Zaislus, daiktus, medziagg, literatiirg);

4. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones direktoriaus
pavaduotojas ugdymui dalyky metodines grupes informuoja apie uzsakymo terminus, supazindina
Su naujienomis.

5. I8dalina metodiniy grupiy pirmininkams vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo
formas. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
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ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant iSlaikyti tgstinuma, aptariamas planuojamy jsigyti
vadoveliy ir mokymo priemoniy kiekis.

6. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j Gimnazijos galimybes, turimas léSas,
esant] vadovéliy fondg, norimy uzsisakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasg, pateikia
uzsakymus pavaduotojui ugdymui iki einamy mety kovo 1 d. tokia prioriteto tvarka:

6.1. Trikstami vadovéliai mokiniy skaiciui;

6.2. Naujai uzsakomi vadovéliai pagal atnaujintas programas;

6.3. fiziSkai nusidévéje ir netinkami naudojimui vadovéliai,

6.4. ugdymo procesui reikalinga metoding ir papildoma literattira;

6.5. jranga ir kitos specialiosios mokymui reikalingos priemonés.

7. Uzsakymai d¢l vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo i§ mokinio krepselio 1ésy,
skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, pateikiami leidéjams/tiekéjams, pries tai sarasus
suderinus su Gimnazijos taryba ir patvirtinus gimnazijos direktoriaus jsakymu. Vadovéliy ir
mokymo priemoniy pirkimg vykdo atsakingas uz vieSuosius pirkimus Gimnazijos pavaduotojas
ugdymui Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

8. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai pristato | gimnazija
adresu S.Dariaus ir S.Giréno g. 1, Kraziai, Kelmes r. LT86285.

9. Mokiniai, besimokantys pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas
vadoveliais naudojasi nemokamai.

10. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias mokyklai sutartis su
leidyklomis dél vadovéliy ir mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.

11. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per
kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje iki kovo 1 d..

) 11 SKYRIUS
VADOVELIU TVARKYMAS IR APSKAITA

12. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas — faktiiras, priémimo — perdavimo
aktus.

13. Nauji vadovéliai antspauduojami mokyklos bibliotekos antspaudu — antrastinio
lapo kitoje puséje ir 15 puslapyje po tekstu.

14. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadoveliai iSduodami dalyky mokytojams,
kurie i8dalina vadovélius mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy bukleg.
Vadovéliai mokslo metams pasibaigus paliekami saugoti dalyky kabinetuose, prie$ tai suderinus
18duoty ir surinkty vadovéliy apskaitg su dalyko mokytoju, arba grazinami  biblioteka.

15. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami
bibliotekoje, jrasant kiekvienam déstysian¢iam dalyko mokytojui j vadovéliy iSdavimo — graZinimo
lapa.

16. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai — ,,Visuminé vadovéliy apskaitos
knyga“, vadovéliy iSdavimo — grazinimo lapai. Fondo apskaitos registrai pildomi ranka.

17. Vadoveliai nuraSomi kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezast] (neaktual@is, suniokoti, pamesti ar kt.). Suniokoty ar pamesty vadoveliy verté
turi biti atlyginta.

IV SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

18. Gautos mokymo, specialiojo mokymo ir kitos priemonés priimamos atsakingo
darbuotojo pagal lydimajj dokumenta.
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19. Mokymo priemonés antspauduojamos, uzpajamuojamos suteikiant inventorinj
numerj.

20. Priemonés iSduodamos dalyky mokytojams, jrasant j iSdavimo formuliarus.
ISdavimas tvirtinamas darbuotojo parasSu.

21. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés
nurasomos.

V. ATSAKOMYBE

22. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima,
apskaita, tvarkyma, saugojimg atsako Gimnazijos vadovo jsakymu paskirti asmenys.

23. Uz vadovélius, iSduotus dalyky mokytojams, jy bikle, atsako dalyko mokytojai,
pasiraSydami vadovéliy iSdavimo — grazinimo lape.

24. Uz mokymo, specialiojo ir kompiuterines mokymo priemones atsako dalyko
mokytojai, pasiraSydami iSdavimo aktuose.

25. Dalyky mokytojai mokslo mety pradzioje supazindina mokinius su naudojimosi
vadoveliais tvarka, eigoje tikrina vadovéliy biklg.

26. Mokiniai, gave vadovélius, privalo pasiras§yti mokytojo duotame vadovéliy
18davimo mokiniams lape, jvertinti vadovélio bikle, vadovélius aplenkti.

27. Mokinys arba darbuotojas, pametes arba suniokojes vadovélj arba mokymo
priemong, privalo juos pakeisti naujais arba lygiaverciais pamestiems.

28. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius, mokymo
priemones atsako tévai arba globg¢jai.

29. Pabaiges mokykla arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi mokinys ar
darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka. Jam iSduodamas atsiskaitymo
lapelis, kuris pristatomas ] Gimnazijos rasting.

30. Dalyko mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda
atsakingam asmeniui.




